Verwaltungsgemeinschaft
Mammendorf

Die Verwaltungsgemeinschaft Mammendorf sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine

Assistenzkraft (m/w/d)

fur die Finanzverwaltung. Die Einstellung ist unbefristet und mit ca. 30 Stunden pro Woche vorgesehen.

Das sind lhre Aufgaben:

Ausstellung von Spendenbescheinigungen

Weiterleitung der Haushalte an die Rechtsaufsicht
Bekanntmachung der Haushaltssatzungen

Verwaltung und Bearbeitung von Burgschaften
Anordnungswesen und Auftragsverwaltung

Weitere Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Finanzverwaltung

Das erwarten wir von lhnen:

— Abgeschlossene Verwaltungsausbildung (Verwaltungsfachangestellte oder BL1) oder eine vergleichbare Qualifikation in einer fur
das Aufgabengebiet geeigneten Fachrichtung

— Idealerweise berufliche Erfahrungen in den genannten Rechtsgebieten

— Gute EDV-Kenntnisse mit MS-Office-Produkten und kommunalen EDV-Anwendungen (Cipkom)

— Sicheres und burgernahes Auftreten, Teamfahigkeit, Belastbarkeit

— Quereinsteiger mit der Bereitschaft sich entsprechend beruflich zu qualifizieren sind erwiinscht

Das bieten wir lhnen:

= Eine unbefristete Teilzeitbeschaftigung

= Einen vielseitigen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz in der 6ffentlichen Verwaltung
= Einen grol3ziigigen Gleitzeitrahmen zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf

= | eistungsgerechte Vergutung nach dem TV6D inkl. GroRraumzulage Minchen

= Jahressonderzahlung sowie Leistungsentgelt nach tariflichen Bestimmungen

= Betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

» Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

= Tiefgaragenstellplatz

» Dienstfahrradleasing tber JobRad

Weitere Informationen zur Verwaltungsgemeinschaft Mammendorf finden Sie unter www.vgmammendorf.de. Wenn Sie Fragen zur
angebotenen Stelle haben kontaktieren Sie bitte den Leiter der Finanzverwaltung Herrn Michael Schlecht (Tel.-Nr.: 08145 84 26). Bei
allgemeinen Fragen zur Ausschreibung oder dem Bewerbungsverfahren wenden Sie sich bitte an unsere Personalverwaltung (Tel.-
Nr.: 08145/84-14).

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Wir freuen uns darauf, Ihre aussagekraftige Bewerbung bis spatestens 09.08.2026 zu erhalten. Bitte senden Sie diese an:

Verwaltungsgemeinschaft Mammendorf
Personalverwaltung

Augsburger Stralde 12

82291 Mammendorf

Oder per E-Mail an: bewerber@vgmammendorf.de
(Bitte fassen Sie alle Teile Ihrer Bewerbung zu einem PDF zusammen.)
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